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Prot. n.  0003704 C/14 –C/24                                                                                         Corridonia, 27/05/2016 

 
 

AVVISO DI SELEZIONE DI PERSONALE INTERNO PER RIVESTIRE IL RUOLO DI PROGETTISTA E  DI COLLAUDATORE  
F.S.E.  – PON “PER LA SCUOLA” Competenze e ambienti per l’apprendimento  -2014/2020 

Progetto 10.8.1.A3 FESRPON-MA-2015-90  
“LABORATORIO DIGITALE POLIVALENTE PER UNA SCUOLA DI CAPACITA’” 

CUP H96J15001600007  
 

IL DIRIGENTE SCOLASTICO  
 
VISTI  il  Regolamento (UE) N.1301/2013 del Parlamento Europeo e del Consiglio relativo al Fondo Europeo di Sviluppo 
Regionale; il Regolamento (UE) N.1303/2013 del Parlamento Europeo e del Consiglio recante Disposizioni Generali; il  
Regolamento (UE) N.1304/2013 del Parlamento Europeo e del Consiglio relativo al Fondo Sociale Europeo; 

 
VISTO il PON – Programma Operativo Nazionale  2014IT05M2OP001 “ Per la scuola – competenze e ambienti per 
l’apprendimento” approvato con decisione  C(2014) n. 9952, del 17 dicembre 2014 della Commissione Europea;  
 
VISTO  l’Avviso  Pubblico  prot. n. AOODGEFID/12810 del 15/10/2015 rivolto alle istituzioni scolastiche ed emanato 
nell’ambito del Programma Operativo Nazionale Plurifondo “Per la Scuola - competenze e ambienti per l’apprendimento”, a 
titolarità del Ministero dell’Istruzione, dell’Università e della Ricerca;  
 
VISTO  che il progetto “LABORATORIO DIGITALE POLIVALENTE PER UNA SCUOLA DI CAPACITÀ’”, presentato dall’Istituzione 
Scolastica attraverso l'inserimento nel Sistema Informativo e compreso nella graduatoria approvata con nota prot. 
AOODGEFID\5489 del 17 marzo 2016,  è stato autorizzato con nota  MIUR prot. n.  AOODGEFID/5885  del 30/03/2016 e che 
l’impegno finanziario è stato comunicato all’USR di competenza con nota prot. AOODGEFID-5718 del 23/03/2016 come di 
seguito riportato:   
 

Sottoazione  Codice identificativo 

progetto1  

Titolo Progetto  Importo 

autorizzato 

forniture  

Importo 

autorizzato spese 

generali  

Totale 

autorizzato 

progetto  
10.8.1.A3 10.8.1.A3 

FESRPON-MA-2015-90 
LABORATORIO DIGITALE 
POLIVALENTE PER UNA 
SCUOLA DI CAPACITA' 

€ 20.200,00 € 1.800,00 € 22.000,00 

 
VISTA   la delibera n. 267 del 18/11/2015 con la quale è stato approvato il Piano dell’ Offerta Formativa  (P.O.F.) per l’anno 

scolastico  2015/2016;  
 
VISTA  la delibera del Consiglio di Istituto n. 8/2016 del 14/02/2016, di approvazione del Programma Annuale Esercizio 

Finanziario 2016;  
 
VISTA la delibera del Consiglio di Istituto n. 14/2016 del 29/04/2016 di assunzione del progetto nel Programma Annuale 

2016 ed avente ad oggetto: “Progetto FSE-PON “Per la scuola” 2014-2020 - Realizzazione di ambienti digitali  a 
valere sull’avviso pubblico prot. n. AOODGEFID\12810 del 15/10/2015 - Autorizzazione ed impegno di spesa  
Progetto 10.8.1.A3 FESRPON-MA-2015-90 “LABORATORIO DIGITALE POLIVALENTE PER UNA SCUOLA DI CAPACITA’” 
–  Euro 22.000,00;  

 
VISTA la delibera del Consiglio di Istituto n. 15/2016 del 29/04/2016 avente ad oggetto: “Variazioni di bilancio”;   
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VISTO  che l’istituzione scolastica deve preliminarmente rivolgersi al personale interno e solo una volta accertata 
l’impossibilità oggettiva di utilizzare le risorse umane disponibili al suo interno, rivolgersi al personale esterno; 

 
VISTI  gli artt. 33 e 40 del D.I. 44/01 che permettono di stipulare  contratti di prestazione d’opera con esperti per 

particolari attività ed insegnamenti, al fine di garantire l’arricchimento dell’offerta formativa; 
 
VISTE  le linee guida dell’Autorità di Gestione, le  disposizioni e istruzioni per l’attuazione del Programma Operativo 

Nazionale 2014/2020 “PER LA SCUOLA”; 
 
VISTA  la necessità di nominare un esperto progettista per l’attuazione del progetto finanziato; 
 
VISTA  la necessità di nominare un esperto collaudatore in quanto il progetto finanziato prevede, nella fase conclusiva, il 

collaudo;  
 
VISTO  che le spese relative al progettista e al collaudatore sono previste nelle voci di costo del progetto finanziato 

 
EMANA 

 
per le motivazioni in premessa evidenziate  ed integralmente richiamate nel dispositivo del presente atto Il seguente bando 
di selezione interno riservato esclusivamente al personale dell’istituzione scolastica, destinataria dei fondi, per il 
reclutamento di:  

un esperto PROGETTISTA 
un esperto COLLAUDATORE 

 
Gli incarichi di  progettista e di collaudatore fanno capo a  persone fisiche distinte in quanto funzioni incompatibili fra loro. 
 
OGGETTO DELL’INCARICO  
Attività progettuale e attività di  collaudo del progetto sotto specificato: 
 

Programma Operativo Nazionale 
Plurifondo “Per la Scuola - competenze 
e ambienti per l’apprendimento” 

Codice identificativo  
10.8.1.A3 FESRPON-MA-2015-90 

Titolo del progetto 
LABORATORIO DIGITALE POLIVALENTE 
PER UNA SCUOLA DI CAPACITA’ 

 
TIPOLOGIA DI CONOSCENZE E COMPETENZE RICHIESTE PER L’ASSOLVIMENTO DELL’INCARICO 
 

PROGETTISTA 
L’esperto progettista dovrà svolgere le attività ed i compiti previsti dalle indicazioni specifiche relative all’implementazione 
di progetti autorizzati reperibili sul sito del MIUR al link “Fondi strutturali”.  
In particolare dovrà: 

 svolgere un sopralluogo approfondito dei locali destinati alle attrezzature e dei beni acquistati;  

 redigere una proposta di progetto contenente sia i beni da acquistare e la loro disposizione ed installazione nei 
locali dedicati;  

 provvedere alla progettazione esecutiva del progetto FESR;  

 provvedere alla realizzazione del piano degli acquisti, secondo le indicazioni specifiche fornite dal Dirigente 
Scolastico per redigere il capitolato tecnico ed il bando di gara per la fornitura delle attrezzature previste dal 
suddetto progetto;  

 registrare nell’apposita piattaforma telematica dei fondi Strutturali PON, i dati relativi al Piano FESR, nonché 
provvedere alla registrazione delle matrici degli acquisti ed eventuali modifiche, controllare l’integrità e la 
completezza;  
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 collaborare con il Dirigente Scolastico, il Direttore dei Servizi Generali e Amministrativi per tutte le problematiche 
relative al Piano FESR al fine di soddisfare tutte le esigenze che dovessero sorgere per la corretta e completa 
realizzazione del Piano medesimo, partecipando alle riunioni necessarie al buon andamento delle attività;  

 collaborare alla redazione del prospetto comparativo delle offerte pervenute, valutandone la corrispondenza con 
quanto richiesto, al fine dell’individuazione della ditta aggiudicataria della gara;  

 collaborare con il Dirigente Scolastico, il Direttore dei Servizi Generali e Amministrativi e il collaudatore;  

 redigere i verbali relativi alla propria attività.  
 

COLLAUDATORE 
L’esperto collaudatore dovrà svolgere le attività ed i compiti previsti dalle Indicazioni specifiche relative 
all’implementazione di progetti autorizzati reperibili sul sito del MIUR al link “ Fondi Strutturali”.  
In particolare dovrà:  

 svolgere un sopralluogo approfondito dei locali destinati alle attrezzature acquistate;  

 collaborare con il progettista, il Dirigente Scolastico, il Direttore dei Servizi Generali e Amministrativi per verificare i 
documenti relativi alla consegna dei beni e verificare la corrispondenza dei beni acquistati e degli adeguamenti 
eseguiti rispetto a quanto specificato nel Bando di Gara indetto dall’Istituzione Scolastica;  

 ad avvenuta consegna provvedere al collaudo della fornitura, anche in tempi diversi, secondo la tempistica stabilita 
dal Dirigente Scolastico;  

 verificare in contraddittorio con il delegato della ditta appaltatrice il corretto funzionamento di tutte le 
attrezzature, la corrispondenza tra le caratteristiche del materiale acquistato e quello della corrispondente scheda 
tecnica predisposta in fase di progettazione;  

 redigere i verbali di collaudo;  

 verificare l’esistenza delle licenze del software istallato;  

 verificare l’esistenza dei manuali d’uso per tutte le attrezzature;  

 inserire eventuali dati sulla piattaforma ministeriale;  

 collaborare con il Dirigente Scolastico, il Direttore dei Servizi Generali e Amministrativi e il progettista;  

 coordinarsi con il Direttore dei Servizi Generali e Amministrativi per le procedure relative all’inventario dei beni 
acquistati; 

 redigere i verbali relativi alla propria attività.  
 

CRITERI DI COMPARAZIONE DEI CURRICULA CON RELATIVO PUNTEGGIO 
Possono partecipare alla selezione tutti coloro che siano in possesso dei seguenti requisiti:  
1. Titoli culturali necessari all’espletamento dell’incarico 
2. Coerenza del curriculum personale con le caratteristiche del progetto formativo 
3. Pregresse esperienze professionali  
La valutazione comparativa dei curricoli sarà effettuata sulla base dei seguenti criteri di riferimento:  
•Laurea e altri titoli specifici afferenti la tipologia dei percorsi progettuali 
•Esperienze di docenza, di docenza universitaria e lavorative nel settore di pertinenza del percorso progettuale  
•Pubblicazioni attinenti al settore di pertinenza del percorso progettuale 
 

Descrizione Punteggi 

Titolo di studio 
Laurea vecchio ordinamento o nuovo ordinamento  
attinente alla tipologia di intervento (architettura, 
informatica, ingegneria, fisica, matematica ) 

 

Voto inferiore o pari a 85 su 110 4 

Voto da 86 su 110 a 100 su 110 6 

Voto da 101 su 110 a 110su 110 8 
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Voto 110 e lode  10 

Diploma di Scuola Secondaria di II Grado 3 

Attività e pregresse esperienze professionali relativamente 
al D. LGS 81/2001 
Responsabile per la sicurezza, Prevenzione e Protezione  
Formatore per corsi sulla sicurezza 
Responsabile dei lavori per la sicurezza 

 
Punti 10 per ogni attività massimo 40 punti  

Partecipazione in corsi di formazione e/o specializzazione 
attinenti al progetto  

 
Punti 1 per ogni corso massimo 2 punti  

Collaborazioni con Università, Associazioni professionali Punti 1 per ogni collaborazione massimo 3 punti 

Certificazioni informatiche  Punti 1 per ogni certificazione massimo 3 punti 

Partecipazione a corsi di formazione sulle LIM Punti 1 per ogni certificazione massimo 3 punti 

Responsabile dei laboratori informatici e/o scientifici  Punti 2 per incarico massimo 6 punti 

Gestione sito Web della scuola  Punti 2 per incarico massimo 10 punti 

Pregresse esperienze informatiche all’interno delle scuole 
rivolte ad alunni e/o docenti  

Punti 2 per incarico massimo 8 punti 

Pregresse esperienze di collaudo materiale informatico e/o 
di laboratori informatici  

Punti 2 per incarico massimo 10 punti 

Pubblicazioni attinenti al settore di pertinenza del percorso 
progettuale 

Punti 1  per pubblicazione massimo 5 punti 

A parità di punteggio si terrà conto della minore età anagrafica (Legge n. 127 del 15/05/1997 così come modificata dalla 
Legge n. 191 art. 2 comma 9 del 16/06/1998,). 
 
PUBBLICAZIONE DELLE GRADUATORIE  
Le graduatorie di merito provvisorie, distinte per interventi e tipologie di incarico e redatte a seguito della comparazione 
dei curricula secondo i criteri sopra riportati, verranno pubblicate all’Albo Pretorio on line e sul sito web dell’Istituzione 
scolastica in data 6.6.2016. Avverso la graduatoria di merito provvisoria è ammesso ricorso entro i 5 giorni successivi.   
Le graduatorie di merito diverranno definitive il quindicesimo giorno dalla data della loro prima pubblicazione all’Albo 
Pretorio  on line.  
Decorso tale termine saranno effettuate le  comunicazioni ai candidati vincitori a cui verranno affidati gli incarichi tramite 
provvedimenti del Dirigente Scolastico.  
Le graduatorie definitive  saranno ritenute valide per tutta la durata del Progetto ed eventualmente utilizzate per assegnare 
incarichi in sostituzione dei vincitori che rinuncino o siano impossibilitati a svolgere l’attività per motivi di salute o altro 
giustificato impedimento.  
 
COMPENSO 
Il compenso per il  progettista, non potendo essere superiore al 2% dell’importo finanziato (max € 440,00), è stabilito in € 
400,00 lordo Stato, equivalente a 18 ore lavorative per tutte le attività espressamente richiamate nel presente avviso. 
Il compenso per il  collaudatore, non potendo essere superiore al 1% dell’importo finanziato (max € 220,00), è stabilito in € 
200,00 lordo Stato, equivalente a 11 ore lavorative per tutte le attività espressamente richiamate nel presente avviso. 
Il contratto derivante dall’espletamento di tale attività sarà di prestazione occasionale e non darà luogo a trattamento 
previdenziale e/o assistenziale né a trattamento di fine rapporto.  
Le ore dovranno  essere effettivamente svolte oltre l’orario di servizio e certificate con firme su apposito registro.  
I compensi saranno erogati al termine del progetto sulla base dell’effettiva erogazione dei fondi. 
 
DURATA DELL’INCARICO  
L’attuazione del progetti terminerà improrogabilmente e per tutte le sue fasi entro il 31.07.2016. 
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MODALITÀ DI PRESENTAZIONE DELLA CANDIDATURA  
La domanda di partecipazione per cui si intende concorrere deve essere redatta secondo il modello allegato al presente 
avviso e corredata dal curriculum vitae in formato europeo e dalla fotocopia di un valido documento di riconoscimento. 
Dovranno pervenire entro le ore 12.00 del 4/6/2016, alla segreteria dell’I.C. MANZONI – Piazza Filippo Corridoni, 2 –  
Corridonia. 
La domanda  dovrà essere firmata e contenere, a pena di esclusione, l’autorizzazione al trattamento dei dati personali ai 
sensi del D. L.vo n 196 del 30 giugno 2003.  
L’Istituzione Scolastica si riserva di procedere all’affidamento dell’incarico anche in presenza di una sola candidatura, fermo 
restando il possesso dei requisiti richiesti e la non coincidenza fra le figure del progettista e del collaudatore.  
Non possono partecipare alla selezione per la progettazione e il collaudo gli esperti che possano essere collegati a ditte o 
società interessate alla partecipazione alla gara di acquisto.  
 
TRATTAMENTO DEI DATI PERSONALI  
Tutti i dati personali, di cui l’istituzione scolastica verrà in possesso in occasione dell’espletamento del presente 
procedimento selettivo, saranno trattati ai sensi del D. L.vo n. 196/2003 e della normativa vigente. La presentazione della 
domanda da parte del personale interessato implica il consenso al trattamento dei propri dati personali.  
 
PUBBLICIZZAZIONE 
Il presente avviso completo degli allegati viene reso pubblico attraverso la pubblicazione sul sito web della Scuola: 
http://icmanzonicorridonia.gov.it     
     

IL DIRIGENTE SCOLASTICO  
Prof. Moreno Trubbiani  
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